
2020 年 4 ⽉ 8 ⽇ 
お取引先各位 

株式会社新愛知電機製作所 
 
 

緊急事態宣⾔発令に伴う弊社対応について 
 
拝啓 貴社ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引き⽴てをいただき、
厚く御礼申し上げます。 
 この度、4 ⽉ 7 ⽇に政府より新型コロナウィルスに関する緊急事態宣⾔が発令されました。
弊社でも宣⾔の意向を重く受け⽌め、下記のような対応を実施させて頂きますのでご案内申し
上げます。 
お取引先様にはご不便をお掛け致しますが、何卒ご理解とご協⼒の程よろしくお願い申し上げ
ます。 
 

敬具 
 

―― 記 ―― 
【実施期間】 
 4 ⽉ 8 ⽇から緊急事態宣⾔が解除されるまでの間 
 
【対応内容】 
 東京営業所 ：原則在宅勤務 

⼤阪営業所 ：原則在宅勤務 
その他営業所：営業所勤務（時差出勤、⾞通勤等コロナ感染予防対策を講じています） 

 
 期間中は不要不急の営業訪問活動を⾃粛させて頂きます。 

 
 在宅勤務では端末機によるメール・電話での連絡が⾏えますので可能な範囲での営業対

応をさせて頂きます。 
 
【その他】 
 今後の情勢の変化に伴い、対応内容を変更させて頂く場合がございます。その際には改めま

してご案内申し上げます。 
 

以上 


